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REGLAMENTO DE ORGANIZACION DE LA BIBLIOTECA PUBLICA MUNICIPAL
DE CARBAJOSA DE LA SAGRADA
TiTULO I. DISPOSICIONES GENERALES
Art. 12.- Ambito de aplicacién y finalidad del presente reglamento

El presente reglamento se aprueba para regular la organizacion internade la Biblioteca
Publica Municipal de Carbajosa de la Sagrada, el acceso a la misma y la utilizacidn de sus servicios
y serd aplicado exclusivamente en dicha biblioteca, sobre sus instalaciones y sobre el material que
posee.

Art. 22.- Definicion de Biblioteca Publica.

La Biblioteca Publica Municipal de Carbajosa de la Sagrada es un servicio publico de
titularidad municipal, gestionado con fondos publicos, que tiene como fin facilitar a todos los
ciudadanos el acceso libre a la informacién y a la cultura.

Art. 32.- Funciones de la Biblioteca Publica.
Las funciones de la Biblioteca Publica seran las siguientes:

Conservar y difundir sus fondos bibliograficos y documentales, asi como garantizar el
acceso y adecuada utilizacién de los mismos por parte de la sociedad.

Apoyar la educacién permanente en todos los niveles, haciendo énfasis en los servicios
para nifos, jovenes y neolectores.

Servir como centro de informacién y comunicacion para la comunidad.
Promover la defensa y difusion de la cultura local y regional.
Ser un centro de servicio cultural y recreativo para la poblacion.

TITULO II. ACCESO Y SERVICIOS DE LA BIBLIOTECA PUBLICA DE CARBAJOSA DE LA
SAGRADA

CAPITULO I.- ACCESO A LA BIBLIOTECA PUBLICA DE CARBAJOSA DE LA SAGRADA
Art. 42.- Acceso

1. El acceso a la Biblioteca Publica Municipal de Carbajosa de la Sagrada es libre y gratuito,
con el Unico requisito de obtener el carné de usuario, sin que pueda existir discriminacion alguna
hacia ningln ciudadano por razén de nacimiento, raza, sexo, religién, opinidon o cualquier otra
condicién o circunstancia social.

2. Los usuarios deberdn respetar en todo momento las condiciones normales de trabajo
de los demds usuarios y del personal de la biblioteca y utilizar debidamente los fondos e
instalaciones del centro, a tal fin deberdn observarse las normas contenidas en el presente
reglamento.

El incumplimiento de estas obligaciones producird la suspensién de la condicidon de
usuario de alguno o todos los servicios de la biblioteca por periodo no superior a un afio.
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Art. 52.- Horario

1. La Biblioteca Publica estara abierta al publico de acuerdo a la siguiente distribucién:
INVIERNO : del 16 de Septiembre al 30 de Junio.

VERANO: del 1 de Julio al 15 de Septiembre.

2. El horario figurard a la entrada de la biblioteca en lugar claramente visible para los
usuarios.

Art. 62.-Carné de usuario

1. El carné de usuario es el documento que identifica a aquel ante la biblioteca y su
personal. Serd expedido en las condiciones que se indican en los apartados siguientes y serd
necesario para la utilizacion de los servicios de la biblioteca.

2. El carné del usuario de la biblioteca es personal e intransferible y se expedira
gratuitamente previa solicitud del interesado en el modelo establecido, a la que se acompafiaran
una fotografia reciente tamafio carné y presentacién de fotocopia de DNI.

3. La solicitud del carné de usuario implica la aceptacién por parte del solicitante de las
normas que rigen el funcionamiento de la biblioteca.

4. La pérdida del carné de usuario debera comunicarse inmediatamente a la biblioteca.
Serdn responsabilidad de éste cuantas transacciones se realicen con el carné hasta el momento
en que comunique la pérdida a la biblioteca.

CAPITULO II.- SERVICIOS A LOS USUARIOS
Art. 72.-Servicios de la Biblioteca Publica de Carbajosa de la Sagrada.

La Biblioteca Publica Municipal de Carbajosa de la Sagrada ofrecera a los ciudadanos los
siguientes servicios y recursos de informacion:

¢ Consulta de obras de referencia.
¢ Informacién bibliografica.

e Servicio de préstamo.

¢ Seccién infantil-juvenil.

¢ Seccién local.

e Hemeroteca.

¢ Consulta de ordenadores.

¢ Reproduccién de documentos.

e Acceso a Internet.

Art. 82.- Consulta de obras de referencia.
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1. Se entiende por obra de referencia el documento que proporciona acceso rapido a la
informacion o a las fuentes de informacidon sobre una materia determinada. Se consideran
incluidos en este concepto los diccionarios, enciclopedias, bibliografias, catalogos, repertorios,
etc.

2. La biblioteca facilitara a los usuarios adultos la consulta de las obras de referencia en
una sala destinada especificamente a este fin, que se denominara Sala de Consulta. Los libros de
esta sala se ordenardn por grupos de materias de acuerdo con la Clasificacién Decimal Universal
(CDU) y seran de libre acceso para los lectores.

3. Ademas de los grupos de materias de la CDU se creardn en la Sala de Consulta un
apartado destinado a las obras de referencia de tema local y otro para las que tratan sobre
Castilla y Ledn.

4. La biblioteca habilitard en la medida en que lo permita su equipamiento, los medios
necesarios para la consulta de obras de referencia editadas en los distintos soportes existentes,
tales como micro formas, CD-ROM, etc.

Art. 92.- Informacion bibliografica.

1. Las biblioteca proporcionara a sus usuarios la informacién bibliografica que éstos
soliciten. Para atender estas peticiones utilizaran tanto las fuentes bibliograficas de la propia
biblioteca como las pertenecientes a otros centros.

2. El servicio de informacién bibliografica serd atendido por personal con la adecuada
cualificacion bibliotecaria para atender las peticiones de los usuarios.

3. La biblioteca proporcionara informacidn sobre sus recursos bibliograficos a través de
carteles informativos, guias impresas y actividades de formacion dirigidas a los usuarios.

Art. 102.-Servicio de préstamo.

1. La biblioteca permitira a los usuarios con carné de lector tomar en préstamo libros y/o
audiovisuales para su consulta o lectura fuera de la biblioteca.

2. Se podran prestar a domicilio las obras incluidas en la coleccién de préstamo por la
biblioteca. Se excluyen del préstamo las obras de referencia, los manuscritos, los ejemplares
Unicos y las obras de singular relevancia o particular interés histdrico, artistico o bibliografico, en
especial las obras integrantes del patrimonio bibliografico espafiol.

3. La biblioteca permitird sacar en préstamo a domicilio de forma simultanea dos libros
por un periodo maximo de quince dias naturales y un audiovisual por un periodo maximo de siete
dias naturales, prorrogables por un periodo de la misma duracién, siempre y cuando se solicite
antes de finalizar el préstamo. Tanto el nimero de libros y/o audiovisuales a prestar como el
plazo maximo de préstamo podran ser ampliados o reducidos de acuerdo con el fondo disponible
y la demanda existente en la biblioteca.

Cuando el ultimo dia del plazo para la devolucidn de los libros sea inhabil se entendera
prorrogado al primer dia habil siguiente.
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4, Se establece el servicio de reserva, en virtud del cual, cuando un lector solicite la
reserva de un libro para su lectura en la sala o préstamo, éste no podrd ser objeto de préstamo
para otros lectores.

5. El retraso en la devolucién de los libros y/o audiovisuales sobre la fecha limite
estipulada supondrd para el lector moroso la suspension de la condicién de usuario del servicio de
préstamo a razén de un diapor cada dia natural de retraso en la devolucién de un libro y/o
audiovisual.

6. La no devolucion, sustraccidn, pérdida o deterioro de los libros y/o audiovisuales
tomados en préstamo producird la suspensién de la condicién de usuario del servicio de préstamo
por periodo no superior a un ano.

Sin perjuicio de lo indicado anteriormente, el usuario es responsable de los libros y/o
audiovisuales que toma en préstamo, por lo que también tendra la obligacién de reponerlos en
caso de pérdida o deterioro por cualquier causa. El usuario podra requerir a la biblioteca para que
se haga constar la situaciéon de deterioro de un libro y/o audiovisual antes de tomarlo en
préstamo.

7. El usuario podra solicitar mediante desiderata cualquier material que desee y que no se
encuentre en la biblioteca, para su consulta en sala o préstamo. Los responsables de las
adquisiciones valoraran todas las desideratas antes de su adquisicién.

8. Cuando el material disponible en la biblioteca para préstamo o consulta se encuentre
en estado de deterioro, la biblioteca procedera a su expurgo y consecuente reposicidon si las
necesidades del servicio lo requieren.

Art. 112.-Seccidn infantil-juvenil.-

1. A través de la Seccidon infantil-juvenil la biblioteca ofrecera a los nifios y jévenes los
servicios de consulta de obras de referencia y el préstamo de los distintos tipos de materiales y
soportes, tales como libros, audiovisuales, juegos, multimedia, etc.

2. Podran hacer uso de esta seccidén los nifios y jévenes con edades comprendidas entre
los cero y los trece afios.

3. Los menores de seis afos deberan estar en todo momento acompafiados por un adulto.

4. Las condiciones de préstamo, tanto de libros como de otros materiales de esta seccidn
serdn las mismas establecidas en el articulo 119.

5. La biblioteca fomentard mediante la organizacién de actividades la captacién y
formacién de usuarios de la seccién infantil-juvenil.

Art. 132.-Seccidn local.

1. De acuerdo con lo establecido en el articulo 20 de la Ley 911989, de 30 de noviembre,
de Bibliotecas de Castilla y Ledn, las Bibliotecas Publicas formaran una coleccién que recogera
todo tipo de materiales y soportes de informaciéon que traten sobre el ambito local, provincial
yregional.
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2. Las condiciones de préstamo, tanto de libros como de otros materiales de esta seccion
serdn las mismas establecidas en el articulo 119.

Art. 142.-Hemeroteca.

1. El servicio de Hemeroteca pondra a disposicion de los usuarios adultos las
publicaciones periddicas que reciba la biblioteca, tales como diarios y revistas, publicaciones
oficiales, etc., para consulta en sala y préstamo.

Art. 152.-Consulta de ordenadores.
1. La biblioteca dispondra de ordenadores personales para utilizacién de sus usuarios.

2. El uso del ordenador no podra sobrepasar el limite de 30 minutos por usuario,
pudiendo reservar hora con antelacion.

3. Los ordenadores dispondran de conexion a Internet gratuita, que podrd ser utilizada
por los usuarios para consultas, quedando excluidos los juegos y los programas de chat.

4. Cualquier consulta a Internet contraria a los fines y funciones de la biblioteca, producira
la suspensidn de la condicién de usuario y la expulsién de la sala de lectura.

Art. 162.-Reproduccion de documentos.

1. La biblioteca proporcionard a sus usuarios servicio de reprografia gratuito de material
de consulta de la biblioteca y de documentos de trabajo personales, mediante fotocopia o
impresién. Dichos documentos de trabajo no sobrepasaran en ningun caso la cantidad de diez
paginas.

2. Se entiende por documento de trabajo personal, cualquier escrito de un ciudadano
dirigido a la administracién publica (solicitud, instancia, etc.) o cualquier otra clase de documento
personal que sirva al ciudadano para el cumplimiento de una funcién determinada (curriculos
vitales, anuncios, informes, etc.).

Art. 172.-Para lo no dispuesto en el presente reglamento sera aplicable el Decreto
263/1997, de 26 de diciembre por el que se apruebael Reglamento interno de organizacién de los
servicios de las Bibliotecas Publicas de titularidad estatal gestionadas por la Comunidad de Castilla
y Ledn. (Publicado en el Boletin Oficial de Castilla y Ledn de 5 de enero de 1998).

Art. 189.- Este Reglamento serd aprobado por el Pleno del Ayuntamiento de Carbajosa de
la Sagrada a propuesta de la Concejalia de Biblioteca.

Carbajosa de la Sagrada, 8 de febrero de 2.005.- EL ALCALDE,

Fdo.: Alfonso Gonzélez Rodriguez.
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